90 SIGMARH

Aide a la tache — Modifier une candidature obligatoire
dans un affichage régional

Cette aide a la tache vise les employés SEMB réguliers touchés par un processus de
supplantation et qui doivent obligatoirement postuler sur toutes les positions de méme
classification de leur territoire, tel que prévu a la convention collective SEMB.

Les candidatures obligatoires sont générées automatiquement par le systéme. Les
employés ne peuvent désactiver aucune position mais ils peuvent modifier I'ordre de
préférence des positions.

Il est possible de modifier une candidature via divers appareils €électroniques (tels que
cellulaire, tablette, etc.). Cependant, pour une expérience utilisateur optimale, nous
recommandons l'utilisation d’un ordinateur.

Notez que votre session expire dans un délai d’'une heure, donc afin de conserver les
modifications faites a votre candidature, il est suggéré d’enregistrer fréequemment.
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Valider la connexion a votre compte d’utilisateur

Avant d’accéder au module « Affichages », vous assurer d’étre connecté a votre compte
d’utilisateur

Votre nom doit étre
inscrit ici

SIGMA‘RH Mon Horaire Rapports Requétes AHC OffresTS Affichages 4. Test_TS_Employél Test_TS_Employél

Accéder a un affichage

Seuls les employés SEMB réguliers titulaires d’une position de méme classification et du
méme territoire que la position abolie ont accés a l'affichage régional de leur territoire.

1. Dans le menu, sélectionner « Affichages »

SIGMARH Mon Horaire Rapports Requétes AHC OffresTS Affichages

2. Sélectionner un affichage

SIGMARH Mon Horaire Rapports Requétr. AHC Offres TS Affichages & _Employé1 Test TS_Employé1

Sélectionner un affichage...

Veuillez sélectionner un affichage

Consulter la section « Ma position »

Les informations (statut de la position, horaire, etc.) sont celles de la position dont vous
étes titulaire au statut « Comblé » a la date d’entrée en fonction de I'affichage.

Le message « Vous n’avez aucune position a la date d’entrée en fonction de I'affichage »
s’affiche pour les employés dont la position a été abolie.

1. Dans cette section, la position dont vous étes titulaire a la date d’entrée en fonction
de I'affichage s’affiche
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Affichage régional

)

to 33548-2313 & Affectation R Division
Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
£ Ma position @11:00-17:30 (.. @ | ©12:00-13:00(... & @ 11:00-21:00(... @  ®09:30-21:00(.. & @ 10:00-16:00(... &
© am a3s481CV 3354810V 33548/CV 33548/CV 33548/CV
© 1repas & | @ 2repas @
® 85n @ 6h @® on @® 0n @ o ® 95n ® 6h

Consulter la section « Positions »

Les informations des positions (statut de la position, horaire, etc.) sont celles a la date
d’entrée en fonction de l'affichage.

Dans le cas d’'une candidature obligatoire, toutes les positions sont automatiqguement
activées, et ce, suivant l'ordre prévu a la convention collective SEMB.

1. Dans cette section, consulter toutes les positions incluses dans I'affichage ainsi que
plusieurs informations pertinentes sur les positions et leur horaire en utilisant la barre
de défilement

SIGMA‘RH Mon Horaire Rapports Requétes AHC Offres TS Affichages &, T5_Employé1 Test TS Employél FR= [ D

Affichage régional

A Vous devez obligatoirement miser sur toutes les positions. Vous pourriez ne pas garder la vétre.

v

Tout activer

33548-2313 Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi vendredi samedi -
N ‘7| /;\_
- 1 (+)
PR N @11:00-17:30 .. @@ | | @@ 12:00- 18:00 . @ @11:00-21:00 . @@ || @09:30-2100 &P | | @210:00-16:00 .. &2 /
32548, Division 112 33548/CV 33548/CV 33548/1CV 33548/1CV 33542/CV {
CV, 37 hrs, 5 jours, Jeudi-L... -
252-A, boulevard Hétel-d... | @ Syste 1 repas @ | ‘ @ Syste 2 repas & ‘
33548-3424 Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
N ‘_l _/_;_\
- 5 (4 ] , . .
P N B N AP10:00- 12:00 . @D || @P10:00- 18:00 @@ | | @10:00-17:30 @ | | @P09:00-21:00 0 || @09:30- 1700 . @
33548, Division 112 33543/CV 33543/CV 33548/CV 33548/CV 33548/CV
€V, 37 hrs, 5 jours, Lundi-..
TR e L | @ syste1 repas @ || @ systetrepas @ || @ sysiet repas @@ || @@ systes2repas @@ || @ systet repas @ |
Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
33548-1426
7N ‘7| /-i-'\
- 3 (4)
\_S L) A/ @12:00-18:00... @ || @P10:00- 18:00 ... @ | | @2 11:00- 18:00 ... @@ | | @P09:00-21:00 .. @@ | | @ 11:00 - 18:00 ... @
33548, Division 112 335481CV 33548/CV 33548/CV 335481CV 33548/1CV
CV, 37 hrs, 5 jours, Lundi-...
252-A, boulevard Hétel-d.. ‘ @ Syste 1 repas @ ‘ | @ Syste /2 repas @ | -

2. Pour faire apparaitre toutes les informations de la position, placer le curseur dans
'encadré de la position
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Affichage régional

A Vous devez obligatoirement miser sur toutes les positions. Vous pourriez ne pas garder la vétre.

Tout activer

33548, Division 112
CV, 37 hrs, 5 jours, Jeudi-

Lundi
252-A, boulevard Hétel-de- Lundai Mardi Mercredi Jeudi vendredi Samedi -
Ville, Riviére-du-Loup,
[ - ‘ Comblé —
N/ | - - WO ) D | | P 12:00- 18:00 . @ @11:00-21:00 . @2 || @P09:30-21:00 .. @ || @ 10:00-16:00 . @
33548, Division 112 33548/CV 33548/CV 33548/CV 33548/CV 33543/CV
CV, 37 hrs, 5 jours, Jel . -
N | @ syste 1 repas @0 || a0 syste 2 repas @ |

Modifier ’ordre de préférence d’une position

1. Pour modifier le numéro d’ordre de préférence d’une position, il existe deux options :

230(?‘/ X /
(-¥(:]) (+

NS A

23008, Division 041
CV MIXTE AUTRES, 37 hr...
232, boulevard Curé-Lab...

b. Inscrire le nouveau numéro

23008-1671

P —
| -

M

23008, Division 041
CV MIXTE AUTRES, 37 hr...
232, boulevard Curé-Lab...

2. Lorsque le nouveau numéro est inscrit, cliquer a I'extérieur de 'encadré de la position
afin que 'ordre des positions s’ajuste
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L’-\ffichage régional

® Si vous n'obtenez pas 'un de vos choix, vous conserverez automatiquement votre position.

M Positions ¥ Filtres (0)

Tout désactiver @/

23008-1671 % Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
TN T N

- 3 (<)

. __ . aP11:30-17:00__ @@ | | aP12:00- 180 @ a21100-2100. &0 | | @11:00-21:00 & | | AP09:30- 180 &
23008, Division 041 23008/COS 23008/CV 23008/CV 23008/CV 23008/CV

CV MIXTE AUTRES, 37 hr...

232, boulevard Curé-Lab.. ‘ P Syste. repas &P ‘ ‘ aP Syste. 1 repas @@ ‘ ‘ @P Syste. M repas &P |

Si vous inscrivez zéro, il sera automatiquement remplacé par « 1 ».

Si vous inscrivez un chiffre qui n’est pas déja dans votre sélection et qui est plus grand
que le dernier numéro d’ordre de préférence, la position sera automatiquement placée en
dernier.

Filtrer les positions

, . . WY Filtres (0
1. Pour accéder aux filtres, cliquer sur

SIGMARH Mon Horaire Rapports Requétes AHC Offres TS Affichages &, Test_TS_Employé1 Test TS_Employé1

\Affichage régional

@ Si vous n'obtenez pas I'un de vos choix, vous conserverez automatiquement votre position.

Tout désactiver

23001-1351 % Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi ~

(=) vl ()
_/ |_-| A @0800-20.0... @ | @11:00-22:00.. 0 || aP02:00-200... a@ || P02:00-17:0... @

23001, Division 077 23001/C0S 23001/COS 23001/COS 23001/COS

COS, 37 hrs, 4 jours, Autre

1176, rue Ste-Catherine ...

QP Systé /2 repas @ H & Systé /2 repas @ | @D Systé /2 repas @@ | &P Systa 1 repas @2 |

2. Plusieurs filtres sont disponibles; les consulter en utilisant la barre de défilement
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Sélectionner...
Sélectionner...
Sélectionner...
Sélectionner...
Sélectionner...
Sélectionner...

Sélectionner...

3. Pour appliquer un filtre, cliquer dans le champ du filtre et sélectionner la ou les
données dans la liste

i Plusieurs filtres peuvent étre appliqués de fagon cumulative; par exemple, pour cibler
plusieurs types d’emploi dans plusieurs divisions.
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Sélectionner...
Sélectionner...

Sélectionner...

Sélectionner...

Sélectionner...

Lundi-Vendredi

Jeudi-Lundi

Mardi-Samedi

Sélectionner...

Sélectionner...

4. Le systéme affiche le nombre de positions qui correspondent aux filtres appliqués

Sélectionner...
Sélectionner...
Sélectionner...
Sélectionner...
Sélectionner...
Sélectionner...

Sélectionner...
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5. Pour consulter les positions filtrées, cliquer sur. afin de fermer la fenétre des filtres

23001

23008

23025

23041

23058

23110

Sélectionner...

Sélectionner...

Sélectionner...

Sélectionner...

S i i I Y Filtres (1
6. Le systeme affiche le nombre de filtres appliqués sur

SIGMARH Affichages

Affichage régional

A Vous devez obligatoirement miser sur toutes les positions. Vous pourriez ne pas garder la vétre.

Tout activer

Tout désactiver

33548-3424 Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
(=) (=] (+)
A10:00-18:00 . @@ || @P10:00-18:00 _ @ || @ 10:00-17:30 . @ || GP0S:00-21:00 . @ | | @09:30-17:00 .. @
2 BT 33548/CV 33548/CV 33548/CV 33548/CV 33548/CV
CV, 37 hrs, 5 jours, Lundi-V... - - - - -
252-A, boulevard Hatel-de... | & Systé M repas @ || &P Systd /1 repas @ H @ Systd M1 repas @ ‘ ‘ @ Syst2 /2 repas @ ‘ ‘ @ Systd/1repas @ ‘

Effacer les filtres

. . W Filtres (1

1. Pour effacer les filtres, cliquer sur

g 8
SAOQ
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Affichage régional

A Vous devez obligatoirement miser sur toutes les positions. Vous pourriez ne pas garder la vétre.

Tout activer

Tout désactiver

33548-3424 Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
elajo - - - -
L @10:00- 1800 @@ || @@10:00- 18:00 .. @ || @10:00-17:30 .. @@ || @09:00-21:00 .. @ || @09:30-17:00 .. @
B BT 335481CV 335481CV 33548/CV 33548/CV 33548/CV
CV, 37 hrs, 5 jours, Lundi-V...
T e | @ systs A repas @@ || @@ syste it repas @ || @@ Syste st repas @ || @0 Syste 2repas @ || @@ syste st ropas @ |

2. Lafenétre des filtres s’ouvre; cliquer sur _

Sélectionner...
Sélectionner...

Sélectionner...

3. Fermer la fenétre des filtres; toutes les positions incluses dans l'affichage sont
réaffichées

Enregistrer la candidature

. . . B Enregistrer
1. Pour enregistrer votre candidature, cliquer sur
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Affichage régional

a
A Vous devez obligatoirement miser sur toutes les positions. Vous pourriez ne pas garder la vétre.
&M Positions ¥ Filtres (0) B Enregistrer
33548-2313 Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi -
r X 2 N
=) [ 1] (+) _— ——
- \ N @11:00- 1730 @ | | @12:00- 18:00 . & @P11:00-21:00 . @@ | | GP0930-2100 . @2 || @@ 10:00- 16:00 &
33348 Division 112 33548/CV 33548/CV 33548/CV 33548/CV 33548/CV
CV, 37 hrs, 5 jours, Jeudi-L... -
252-4, boulevard Hétel-d... | @ Syste/1 repas @ ‘ ‘ @0 Systé.[2 repas o |

2. Un numéro de confirmation unique est généré et le nom de l'utilisateur ayant
enregistré est affiché

S|GMA‘RH Mon Horaire Rapports Requétes AHC Offres TS Affichages A Test TS_Employé1 Test TS Employél FR~ [+ Déconnexio

Affichage régional

A Vous devez obligatoirement miser sur toutes les positions. Vous pourriez ne pas garder la votre.

M Positions Dernier enregistrement par Piché, Katherine ] 7
No. de confirmation: 2024100114433451-616895 Y Files (0) | B Enregistrer
Tout activer

Dimanche Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi

33548-3424 -

N "SR N

=) 1] (+)

DDA N B N 21000 - 18:00 @ || @10:00-18:00 a0 || @210:00-17:30 @0 | | @P09:00-21:00 @ || @@ 09:30- 1700 @
33548, Division 112 33548/CV 33588/CV 335481CV 335481CV 33548/CV
CV, 37 hrs, 5 jours, Lundi-...
B i | @ syste st repas a0 || a2 syste 4 repas @@ || @@ syste 1t repas @0 || av syste 2 repas @b || @@ syste i repas @ |

3. Vous pouvez accéder, modifier et enregistrer votre candidature autant de fois que
vous le désirez, et ce, tant et aussi longtemps que l'affichage est ouvert; seul le
dernier enregistrement sera conservé

4. |l est suggéré de valider votre candidature via le rapport; vous référer a l'aide a la
tache Consulter le rapport de candidatures (portail employé)
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